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KITOLTESI UTMUTATO
MINISZTERI ADATLAPHOZ

ALTALANOS TUDNIVALOK:

Tamogatasi kérelmet benyujtani kizarélag a lebonyolité szerv altal rendszeresitett adatlapon,
elektronikus uton lehet.

Tamogatdsi kérelmet csak a Nemzeti Kulturdlis Tamogataskezel6nél (a tovabbiakban:
Tamogataskezel§) regisztracioval rendelkez6 maganszemély vagy szervezet nyujthat be. A
regisztraciot az NKA portdljan lehet megtenni, az ott leirt eljarasi rendnek megfeleléen. Javasoljuk,
hogy regisztraciot az els6 kérelme benyujtasat megel6z6en, minimum 5 munkanappal korabban
kezdje meg.

Kérjiikk az adatlapot attanulmanyozni, minden pontjat megfelelen kitolteni, és az ismertetében
el6irt mellékleteket az adatlap 7. pontjahoz feltolteni.

Az el6irt kotelez6 mellékletek hianyos kitoltése, hianya esetén a tdmogatasi dontésre a hiany
potlasaig nem Keriilhet sor.

RESZLETES TUDNIVALOK:
Az alabbiakban az adatlap pontjainak kitoltésével kapcsolatban nytjtunk tajékoztatast.

A kit6ltés soran nyilatkoznia kell arrdl, hogy a regisztracié soran benyujtott jogi dokumentaciéban,
adatokban - beleértve azok érvényességi idejét — tortént-e valtozas.

(Ennek bejelolése nélkiil a kérelmet nem lehet benyujtani. Kérjiik, a regisztracioban bejelentett
valtozas utdn itt mar a 'nem tortént’-et jelolje meg!)

A szaktertiletre kattintva kddszotar jelenik meg, amelynek elemei koziil az adott kérelem témajara
legjellemz6bb szaktertiletet kell kivalasztani. Egy kérelemhez csak egy szakteriilet valaszthaté ki.

1.1; 1.2; 1.2.1,; 1.2.2,; 1.2.3,; 1.2.4,; 1.2.5,; 1.2.6.; 1.3,; 1.5. és 1.10. pontokhoz: Az adatok
atemelésre keriilnek a regisztraciobdl. Ezeken az adatokon az adatlap kit6ltése soran nem lehet
valtoztatni, csak a regisztracié sordn megadott adatok mddositdsaval az NKA portédljan a
Regisztracié meniipontban.

1.2. és 1.2.1. pontokhoz: Az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarodl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 69. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell a kérelmezd - kilfoldi kérelmezd esetén magyarorszagi -
ad6azonosit6 szamat.

Az ado6zas rendjérol szolé 2017. évi CL. torvény 32. § (1)-(2), valamint (4) bekezdései alapjan a
vallalkozasi tevékenységet nem folytatdé maganszemély, ha nem végez altalanos forgalmiado-
koteles tevékenységet és nem rendelkezik adbazonosito jellel, gy a koltségvetési tdmogatas
igénylése el6tt az allami add- és vamhat6sagnal adéazonosito jel iranti igényét bejelenteni koteles.
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A bejelentés alapjan az adéhatésag megallapitja a maganszemély addazonosito jelét, és arrol 15
napon beliil hat6sagi igazolvanyt allit ki.

1.2.2.1. ponthoz: Korlatolt felel6sségli tarsasdg, Betéti tarsasag, Részvénytarsasdg, Egyéb jogi
személyiségi vallalkozas, Szovetkezet, Kozkereseti tarsasag, Europai részvénytarsasag kérelmezdék
szamara kotelez6 ezen pont kitoltése, itt szlikséges megadni a kérelmezd szervezeti forman beliili
bontasat (pénziigyi vallalkozas, dllami tobbségi tulajdond nem pénziigyi vallalkozas, 6nkormanyzati
tobbségi tulajdont nem pénziigyi vallalkozas, egyéb vallalkozas).

1.6. ponthoz: Szintén atemelésre keriil a regisztraciobdl, de adatlaponként feliilirhaté. (Csak a
regisztraciéban megadott cimek koziil lehet kivalasztani az aktualis levelezési cimet)

1.11. ponthoz: Minden kérelmez8 szamara kotelezd a kitoltése. Amennyiben a kérelmez6 ennél a
pontnal ugy nyilatkozik, hogy a kérelemben megjel6lt téma/program tekintetében afa levonasi
joggal rendelkezik, ugy a koltségvetés elkészitése soran (4.1.5. pont B és C oszlopaban) az afa
0sszegét nem szerepeltetheti. A visszaigényelhet6 afa 6sszegét a 4.1.6 pont B és C oszlopaiban kell
szerepeltetni. Ha a kérelmezd ennél a pontnal ugy nyilatkozik, hogy a kérelemben megjeldlt
téma/program tekintetében nem rendelkezik afa levonasi joggal, akkor a koltségvetésében az afaval
novelt 6sszeget szerepeltetheti.

2. ponthoz: Kiilfoldi székhelyii jogi személy és maganszemély kérelmez6ének - amennyiben nem
rendelkezik magyarorszagi szamlaszammal - pénziigyi lebonyolitot kell felkérnie. Lebonyolito
csak a regisztracidval rendelkez6 magyarorszagi, 6nalléan gazdalkodé jogi személy lehet (egyéni
vallalkozé nem). A pénziigyi lebonyolit6 feladata a tamogatasi Osszeg atutalasanak technikai
lebonyolitasa, mas szerepkort nem tolthet be. Amennyiben a fenti feltételek nem teljesiilnek
(hataron tuali, magyarorszagi szamlaszammal nem rendelkezé kérelmezd) pénziigyi
lebonyolit6 igénybevétele nem engedélyezett.

A lebonyolité jogi dokumentacidit a kotelezé online regisztraciéo soran tolti fel, igy a
kérelemhez a lebonyolitd nyilatkozatan és szamlavezetdi igazolasan til a lebonyolité tovabbi
jogi dokumentumainak csatolasa nem sziikséges.

Lebonyolité kivalasztasa ebben a pontban a lebonyolité ad6szamanak beirasaval torténik. Az
addészam beirasat kovetden az adatok a regisztraciébdl automatikusan atemelédnek.

Pénziigyi lebonyolit6 bevonasa esetén az adatlap 1.4. pontjat nem kell kitolteni.

4. ponthoz: A kérelemben megjeldlt téma / program koltségkalkulaciéja
A kérelmez6 altal a koltségvetésben szerepeltetni kivant jogcimeket a koltségvetésbe be kell emelni:
a sor elején 1év6 'Szerk.-re kattintva a felugré ablakban a 'koltség jogcimek (A oszlop)’ melletti

legordiil6 meniibdl lehet azokat kivalasztani.

4.1.6. ponthoz: A kérelemben megjeldlt téma/program koltségkalkulaci6jat az adatlap 1.11 pont
szerinti afanyilatkozatnak megfelel6en kell kitolteni. Amennyiben a koltségkalkulaci6 4.1.5 soraban
afa nélkiili 6sszeget szerepeltet, gy a 4.1.6. sor B és C oszlopaban a visszaigényelhetd afa 6sszegét
kiilon, egydsszegben szerepeltetni kell.
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5.1. ponthoz: T3ajékoztatjuk, hogy tdmogatott kérelem esetén a tamogatasi szerz6dés/tamogatdi
okirat mellékletét képezi a beszedési megbizassal megterhelhet6 fizetési szamlajara vonatkozé, a
tdmogato javara szélé beszedési megbizds benyujtasara vonatkoz6 felhatalmazé levél, amelyet a
szamlavezetd pénzintézettel érvényesittetni kell.

5.2.ponthoz: Az Avr. 84. § (2) bekezdése alapjan a visszafizetés biztositéka lehet a kedvezményezett
valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizdssal megterhelhet6 - fizetési szamlajara
vonatkoz6, a tdmogat6 javara szélé beszedési megbizas benyujtasara vonatkozé felhatalmazé
nyilatkozata a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés
legfeljebb harminc6t napra valé sorba allitdsara vonatkoz6 rendelkezéssel egyiitt, vagy barmely
olyan eszkdz - igy kiilonosen zalogjog kikotése, garancia, kezesség, 6vadék -, amely biztositja, hogy
a tdmogatd a koltségvetési tAmogatas visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul, a lehetd
legrovidebb idén beliil eredményesen tudja érvényesiteni.

6.1., 6.2. pontokhoz: Ezen pontokhoz a téma/program tényleges megvaldsitasanak kezdé és
befejez6 id6pontjait kell beirni.

6.3. ponthoz: Amennyiben a kérelemben megjel6lt téma/program tobb részprogrambol all, ugy
a téma/program részletezése sziikséges. Tételesen szerepeltetni kell a helyszineket és a varhato
kezd6 és befejezd id6pontokat. Tobb helyszin és idépont felsoroldsat az ,4j elem” gomb alatt
kezdeményezheti.

6.4. ponthoz: Felhivjuk kérelmez&k figyelmét, hogy ebben a pontban megadott idépontokat tigy
hatarozza meg, hogy a pénziigyi elszamolds soran a bizonylatok, illetve az azokon feltlintetett

teljesités datuma a 6.1 pontban beirt kezd6 id6pontot megel6z6 60 napot, illetve a 6.2 pontba beirt
befejez6 idépontot kdvetd 45 napot nem lépheti tul.

6.5. ponthoz: Az Avr. 86. - 87. §-a alapjan a koltségvetési tamogatas folydsitdsira a beszamolo,
vagy a részbeszamol6 elfogadasat kovetSen keriilhet sor. A koltségvetési tamogatas a beszamolé
vagy a részbeszamold elfogadasat megel6z6en is folydsithato, figyelemmel a koltségvetési
tdmogatas céljara, a tamogatott tevékenység megvaldsitasi idGszakdnak hosszara, a
kedvezményezett sajat forrasanak mértékére.

Atamogatasiigényhez az adatlap 6.5. pontjadban fel kell tiintetni a témahoz/programhoz kapcsol4do,
legalabb két finanszirozasi id6szakot és a finanszirozasi idészakokhoz rendelt kifizetések 6sszegeit
(a témahoz/programhoz kapcsolodo Kkifizetések oOsszegét és a Kkifizetések oOsszegének varhatd
id6szakat). A kifizetések 0sszege 0sszesen meg kell egyezzen a téma/program koltségkalkulacio
4.1.5. C mez6ben szerepld igényelt tAmogatas 6sszegével.

Alkotoi tAmogatas igénylése esetén a 6.5. pontot nem kell kitolteni!

A 6.5. pontba beirt finanszirozasi iitemterv kezd6 és befejezd id6pontjdnak a 6.4. pontba irt
témahoz/programhoz kapcsolddé kiadasok felmertilésének kezdd és befejezé idépontja kozé kell
esnie.

7. ponthoz: Ennél a pontnal kell feltdlteni a kérelemhez kapcsol6d6 valamennyi dokumentumot
,pdf” formatumban (fajlnév: ékezetek nélkiil!), amelyet az ismertet6 és a Tamogataskezel? el6ir,
illetve azon tovabbi dokumentumokat, amelyeket a kérelmez6 egyéb mellékletként a kérelemhez fel
kivan tolteni (pl. egyéb melléklet, hataron tuli, magyarorszagi szamlaszammal nem rendelkezd
kérelmez6 esetén pénziigyi lebonyolitéi nyilatkozat).
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Ha az ismertet6ben el6irt melléklet nem all rendelkezésre a kérelem benyujtasakor, vagy az adott
kérelemre vonatkozéan nincs ’'egyéb melléklete’, 'pénziigyi lebonyolitdi nyilatkozata’, azt ezen
mellékletek legordiil6 meniibél val6 kivalasztdsa utan az Indoklas mezében indokolni sziikséges (pl.
nincs; nem relevans, stb.)!

Felhivjuk a kérelmezo6k figyelmét, amennyiben lebonyolité igénybevételével Keriil sor (csak
kiilfoldi széKkhelyii jogi személy és maganszemély kérelmez6 esetén, amennyiben nem
rendelkezik magyarorszagi szamlaszammal) kérelem benyujtasara, a lebonyolitéi nyilatkozatot
az adatlap 7. pontjaban csatolni sziikséges. A Lebonyolité nyilatkozata minta letolthet6 az
NKA portal Pdlydztatds / Miniszteri tdmogatdsok meniipontbél.

9.4. ponthoz: Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 50. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan koltségvetési tAmogatas abban az esetben biztosithatd, ha a tAmogatas
iranti kérelem benyujtéja - amennyiben munkavallalét foglalkoztat - megfelel a rendezett
munkatigyi kapcsolatok kovetelményeinek.

9.5. ponthoz: Kitoltése azon kérelmezdknek kotelezd, akik szervezeti formaja egyéni vallalkozas,
gazdasagi tarsasag, nonprofit gazdasagi tarsasag, szovetkezet, vizitarsulat, vizikozmd tarsulat,
illetve erddbirtokossagi tarsulat. Ezen vallalkozasoknak kell ebben a pontban arrdl nyilatkozniuk,
hogy a kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlédésiik tamogatasarol szélé 2004. évi XXXIV. torvény
alapjan mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak (a tovabbiakban: KKV) mingsiilnek-e.

A torvény 3. §-aban foglalt meghatarozasa szerint

(1) KKV-nak mindésiil az a vallalkozas, amelynek
a) osszes foglalkoztatotti 1étszama 250 f6nél kevesebb, és
b) éves nett6 arbevétele legfeljebb 50 milli6 eurénak megfelelé forintdsszeg, vagy
mérlegféosszege legfeljebb 43 milli6 eurénak megfelel6 forintosszeg.
(2) A KKV kategorian beliil kisvallalkozasnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek
a) osszes foglalkoztatotti 1étszama 50 fénél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele vagy mérlegf6osszege legfeljebb 10 milli6 eurénak megfeleld
forintdsszeg.

(3) A KKV kategorian beliil mikrovallalkozasnak mindsiil az a vallalkozas, amelynek

a) osszes foglalkoztatotti 1étszama 10 fénél kevesebb, és
b) éves netté arbevétele vagy mérlegf6osszege legfeljebb 2 milli6 eurénak megfeleld
forintdsszeg.

(4) Nem mindsiil KKV-nak az a vallalkozas, amelyben az allam vagy az 6nkormanyzat kdzvetlen vagy
kozvetett tulajdoni részesedése - téke vagy szavazati joga alapjan - kiillon-kiilon vagy egyiittesen
eléri vagy meghaladja a 25 %-ot.

(5) A (4) bekezdésben foglalt korlatozo6 rendelkezést nem kell alkalmazni, ha a 19. § 1. pontjaban
meghatarozott befektet6k allnak a vallalkozassal a 4. § (2) bekezdése szerinti kapcsolatban.

19. § 1. pontja szerint befektetd:

a) allami befektetd tarsasagok,

b) finanszirozadshoz valé hozzaférés elGsegitése céljabdl rendszeresen kockazatitéke-
befektetést folytatd egyének vagy csoportok, akik vagy amelyek a t6zsdén nem jegyzett
vallalkozasok alapt6kéjébe fektetnek be, azzal a feltétellel, hogy az wugyanazon
vallalkozasban eszkozolt Osszes befektetésiik legfeljebb 1 250 000 eurénak megfelel6
forintdsszeg,
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c) fels6oktatasi intézmények, nem fels6oktatasi intézmény szervezetében miikodo oktatasi és
szaktanacsadasi intézmények, a fels6- vagy kozépfoka oktatds gyakorlati hattereként
termeld tevékenységet folytat6 tangazdasagok és taniizemek, nonprofit kutatasi kézpontok,
valamint nem felsGoktatasi intézmény szervezeteként - koltségvetési formaban miikodd -
egyéb kutatohelyek,

d) a tdékepiacrél szolé 2001. évi CXX. torvény 5. § (1) bekezdésének 60. pontjaban
meghatarozott intézményi befektetdk, ideértve a regionalis fejlesztési alapokat,

e) az évi 10 millié eurénak megfelel6 forintosszeget el nem érd koltségvetéssel és kevesebb,
mint 5 000 lakossal rendelkezd helyi 6nkormanyzatok.

9.7. ponthoz: Ennek a pontnak a kitoltése — az Aht. alapjan - minden kérelmezének kotelezé.
Az Aht. 6sszeférhetetlenségre (48/B. § (1) bekezdés) vonatkozé paragrafusa megtalalhaté az NKA
portaljan a Szervezet / Jogi hdttér menilipontban.

Abszolut dsszeférhetetlenségi esetek, amelyek fennallasakor az adott timogatasi kérelmet el kell
utasitani, arrél biralati dontés nem sziilethet:

9.8. ponthoz: Az Avr. 75. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a kérelmez6tél irasbeli nyilatkozatot kell
kérni, hogy adott targyban tAmogatasi igényt korabban, illetve egyidejiileg mikor és hol nyujtott be.
Amennyiben az adott kérelem targyaban tovabbi tAmogatasi igényt nyudjtott be, az adatlaphoz csatolt
mellékletben ezt részletezni kell és az adatlap 7. pontjaban fel kell tolteni.

A Kkitoltott adatlapot nem kell kinyomtatni és postan bekiildeni. Az adatlap kitoltésének és a
mellékletek feltoltésének befejezését kovetden az adatlap online bekiildését az adatlap végén
talalhat6 Benyujtas gombbal lehet kezdeményezni.

Benyujtott kérelmét a Felhaszndléi fiokba torténd bejelentkezés utan a Pdlydzatok/Benytjtott
pdlydzatokra kattintva, illetve a kitdltés soran mentett, de még be nem nyujtott adatlapot, a kés6bbi
kitoltés folytatdsahoz, a Pdlydzatok/Mentett pdlydzatokra Kattintva érheti el.

Az adatlap kitoltése és benytjtasa soran jelentkezo tartalmi/szakmai probléma esetén
e Szamosi Gabor a +36 (1) 550-2894 telefonszamon vagy a

gabor.szamosi@nktk.gov.hu e-mail cimen, tovabba
e Palinkas Zsanett a +36 (1) 550-2897 telefonszamon vagy a

zsanett.palinkas@nktk.hu e-mail cimen
ad felvilagositast hétf6tol csiitortokig 8-16 oraig, pénteken 8-13.30 draig.

Nemzeti Kulturalis TAamogataskezeld
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