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TUDNIVALOK
MINISZTERI EGYEDI TAMOGATASI KERELMEK BENYUJTASAHOZ

KERELEM BENYUJTASA

A kultaraért felel6s miniszter a rendelkezésére all6 pénzkerete terhére jogosult egyedi tdimogatasi
kérelmet befogadni, amelynek birdlatira a miniszteri tdmogatasok lebonyolitasi rendjét a
miniszter és a lebonyolit6 szerv szabalyozza.

Tamogatasi kérelmet benyujtani kizarélag a lebonyolité szerv altal rendszeresitett adatlapon,
elektronikus uton lehet. A kérelem benyujtasanak feltétele a kérelmez6 azonositasat biztosito -
az NKA portaljan, az ott meghatarozott feltételeknek megfeleléen torténé - eldzetes regisztracio.
A regisztracié megerdsitését kovet6en megnyilik a lehet6ség az egyedi tdmogatasi kérelmek
benyujtasara. A kapcsolattartds a regisztracié soran létrehozott felhasznaléi fidkon keresztiil
torténik. A regisztracié soran megadott adatok valtozdsa esetén a regisztraciét modositani
szlikséges. Az allamhaztartdson kiviili szervezeteknek (gazdasagi tarsasag, egyéni cég,
szovetkezet, egyesiilés, egyéb gazdalkodo szervezet, civil szervezet, szakszervezet, koztestilet,
egyéb nonprofit szervezet, egyhazi intézmény, hataron tdli szervezet), amelyek 2021. el6tt
regisztraltak (2020-ban, vagy azt megel6z6 években), és egyedi tdmogatasi kérelmet kivannak
benytjtani, legkésébb a timogatasi szerzédés megkotéséig/tamogatéi okirat kiadasaig az Avr. 75.
§ (3), (3a), valamint (5) és (5a) bekezdésének értelmében meg kell Gjitaniuk a regisztraciéjukat a
,KITOLTESI UTMUTATO AZ NKA PORTALJAN TORTENO REGISZTRACIOHOZ” nevii
dokumentumban foglaltak szerint.

Az adatlap kitoltése soran nagyon fontos a tamogatasi cél pontos megjelolése. Kérelmet az
értesitésben megjelolt benytjtasi hataridéig (benyujtasi hatarnap éjfélig) lehet beadni.

TUDNIVALOK KOLTSEG-JOGCIMEKKEL KAPCSOLATBAN

Amennyiben a kérelmez6 sajat nyomdaval rendelkezik és a sajat nyomdajaban kivanja a kiadvanyt
elkésziteni, igy a nyomdakoltségek koziil csak a kiadvany megjelentetéséhez sziikséges szakmai
anyagok (papir, festék) szamlaval igazolhaté megvételéhez kérhet6 tdmogatds. Ebbdl az is
kovetkezik, hogy az egyéb nyomdai kiadasok jogcimekre nem igényelhet timogatast kivéve, ha
kiils6 nyomdai szolgaltatast vesz igénybe.

Alkot6i tamogatas igénylése esetén az adatlap 4. pontjaban szereplé koéltségkalkulacié 4.1.1.
pontjaban a koltség jogcimek oszlopban csak "alkot6i tAmogatas” jogcimet kell beirni.

A kérelem benytjtasa soran igényelhetd jogcimek korérdl részletes informacié az Ismertetd a
miniszteri egyedi kérelmekhez kapcsolédé jogcimekrdl dokumentumban talalhaté.

PENZUGYI LEBONYOLITO

Pénziigyi lebonyolitét kizardlag hataron tuli, magyarorszagi szamlaszammal NEM
RENDELKEZO kérelmezdk vehetnek igénybe.
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Pénziigyi lebonyolité kizarélag magyarorszagi székhellyel rendelkez6, 6nalléan gazdalkodo jogi
személy lehet, egyéni vallalkoz6 nem. Lebonyolité igénybevétele esetén az azonositasat
biztosit6 - az NKA portaljan, az ott meghatarozott feltételeknek megfelelen torténé - el6zetes
regisztracié kotelezé. A pénziigyi lebonyolité feladata a tamogatasi Osszeg atutalasanak
technikai lebonyolitasa, mas szerepkort nem tolthet be. Amennyiben a fenti feltételek nem
teljesiilnek (hataron tuli, magyarorszagi szamlaszimmal nem rendelkezé kérelmezd)
pénziigyi lebonyolité igénybevétele nem engedélyezett.

JOGI DOKUMENTACIO

Jogi dokumentacio bekiildése csak a regisztracié benyujtasakor sziikséges, a regisztracio kitoltési
utmutatoéjaban foglaltak szerint, igy e dokumentumokat a kérelemhez mar nem kell csatolni.

KOZTARTOZAS VIZSGALAT, RENDEZETT MUNKAUGYI KAPCSOLATOK

Amennyiben az dllamhaztartason kiviili természetes személy, jogi személy és jogi személyiséggel
nem rendelkez6 mas szervezet kedvezményezettnek koztartozasa van, annak dsszegét a Kincstar
a tdmogatas 6sszegébdl levonja, és azt a NAV megfelel6 szamlajan jovairja. A kdztartozas levonasa
utan fennmarad6 Osszeg a kedvezményezett részére atutaldsra keril. Jogszabdly alapjan a
kedvezményezett a tdmogatasi szerzédésben/tdmogat6i okiratban vallalt kotelezettségeit -
levonas esetén is - koteles maradéktalanul teljesiteni. A koztartozas levonasardl, illetve a NAV felé
tortén6 megfizetésérol az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: Tamogataskezeld)
munkatarsa tajékoztatja a kedvezményezettet, azt kovetden, hogy errdl a Kincstartol értesitést
kap.

A Tamogataskezel6 nem adhat ki TAmogat6i okiratot, valamint nem kdthet tamogatasi szerz6dést

azzal a kedvezményezettel, aki nem felel meg a rendezett munkatigyi kapcsolatok jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeinek.

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Az 4llamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 50. § (1) bekezdés c)
pontja alapjan koltségvetési tAmogatas abban az esetben biztosithatd, ha a tdmogatasi igény
benytjtéja - jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezdé mas szervezet esetén -
dtlathato szervezetnek mindsiil.

AZ ALKOTOI TAMOGATASOKKAL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATO

Alkot6i tAmogatasra igényt csak maganszemélyek nytjthatnak be.

Az alkot6i tdmogatasok személyi jovedelemadd elszamolasa és bevallasa soran a személyi
jovedelemadodrol szolo 1995. évi CXVII. térvény 19. §-a alapjan az alabbiak szerint kell eljarni:

A maganszemély onallé6 tevékenysége koltségeinek fedezetére adott tdmogatas esetében a
tdmogatassal szemben koltségeket lehet elszamolni. Jévedelemnek csak a bevétel koltségekkel
csokkentett része mindsiil.
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Tobb naptari évet érinté tdmogatds esetében a tdmogatdsnak az a része mindsiil adéévben
megszerzett bevételnek, amely egyenlé az ad6évben a tdAmogatdas felhasznalasaval teljesitett és
elszamolt kiad4dsokkal. Amennyiben a Tamogatott a kapott tAmogatast részben vagy egészben
nem haszndlja fel, akkor a felhasznaladsra nem keriilé 6sszeg annak az évnek az utols6 napjan
mindsiil bevételnek, amikor a - szerz6désben/okiratban szereplé megvaldsitasi hatarid6 szerinti
- felhasznalasra a hatarid6 nyitva all.

A szakmai értékelésre jogosult a beszamold értékelésével és mindsitésével igazolja az alkotoi
tdmogatas céljanak megvalosulasat (vagy meghitsulasat). Az értékelés eredménye alapjan a
Tamogataskezel6 igazolast ad ki, amely a maganszemély személyi jovedelemad6 bevallasanak
bizonylata.

TAJEKOZTATAS

A kovetkezokrol tajékoztatjuk Kérelmezo6ket:
Kérelmének benyijtisa soran az Aht. alapjan minden esetben nyilatkozni kell az
osszeférhetetlenségrol.

A kérelmez6 az adatlap benyujtasaval igazolja, hogy a kérelemben foglalt adatok, informaciok,
nyilatkozatok, dokumentumok teljes kortiek, valddiak és hitelesek.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a Tamogataskezelé tudomasara jut, hogy a
kérelemben szerepeltetett adatok - Kiilonos tekintettel a timogatasi cél megvaldsitasara
szolgald meglévo, valamint folyamatban 1év6, igényelt forras - feltiintetése nem teljeskori,
a kérelem a biralati szakaszban érvénytelenithetd, a tamogatasi dontés visszavonhaté.

A kérelemben leirt és a tAmogataskezelési eljarasban keletkez6 adatok koézérdekid adatoknak
mindsiilnek.

Tajékoztatjuk, hogy a tamogatasi igény jogossagat, a koltségvetési tAmogatas és a sajat forras
felhasznalasat jogszabalyban és a tamogatasi szerz6désben/tamogat6i okiratban vagy az
altalanos szerzdédési feltételekben meghatarozott szervek ellendrizhetik. A tamogatas
felhasznalasaval kapcsolatos ellendrzés-tlirési és adatszolgaltatasi kotelezettségére vonatkozé
tovabbi szabalyokat az Aht. 54. §, tovabba az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 100. § tartalmazza.

Felhivjuk tovabba figyelmét, hogy a Tamogataskezel6 a dontéseket folyamatosan nyilvanossagra
hozza az Aht. 56/B-C. § tovabba az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény 1. sz. mellékletének I1I. pontja szerint.

* 3k Xk

Felhivjuk figyelmét, hogy

Az Avr. tobb helyen érinti a timogataskezelési eljarasi rendet (ahol az Avr. tdmogatasi szerzédést
emlit azon rendelkezéseket a tAimogatoi okirattal 1étrejott tAmogatdasi jogviszonyra is alkalmazni
kell, illetve a timogatasi kérelem alapjan biztositott koltségvetési tamogatasra az Avr. 68. §-nak,
a 69. §-nak, a 71-73. §-nak és a 75. § (3a) bekezdésének palyazatra vonatkozé rendelkezéseit
alkalmazni kell, azzal, hogy a palyazat alatt a tamogatasi kérelmet, a palyazo alatt a timogatasi

/////
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66. § (2) bekezdés 15. pontja alapjan felhivjuk szives figyelmiiket az esetleges
kozbeszerzési eljaras lefolytatasra iranyul6 kotelezettségiikre

a 69. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a benyujtott palyazatnak tartalmaznia kell - a
miikodési célu koltségvetési tdmogatasok kivételével - a koltségvetési tdmogatasbol
megvalositani tervezett tevékenységek ismertetését valamint az azokhoz kapcsolodé
részletes koltségtervet.

a 70. § (3) bekezdés alapjan, ha a palyaz6 a befogadott palyazatot hibasan, hianyosan
nyUjtotta be, azonban a palyazati kiiras lehet6séget nyujt a hiany pétlasara, a palyazat
kijavitasara egy alkalommal van lehet6ség. Ha a palyazé a hidnypotlast hianyosan, hibasan
vagy nem teljesiti a felsz6litdsban meghatarozott hataridén beliil igy a palyazat tovabbi
vizsgalat nélkiil elutasithaté.

a 75/A. §-alapjan az egyedi kérelem alapjan nyujtott tAmogatasok esetén a tamogatasi
dontés el6készitése sordn a tdmogaté vagy a tamogatd nevében eljaré szervezet a
kérelmezd altal benyujtott nyilatkozatokban foglalt tartalommal kapcsolatban tovabbi
ellen6rzést nem végezhet, a nyilatkozat valésdgnak valé6 megfelel6ségéért és
helytalldsagaért a kérelmezé felel6s.

a 84. § (2) bekezdése részletesen tartalmazza a jogosulatlanul igénybe vett tAmogatds
visszafizetésének elvart biztositékait. Az Aht. 50/A. §-a alapjan a visszafizetési
kotelezettséggel nyujtott koltségvetési tamogatas visszafizetésének biztositasa, valamint
a tdmogatas visszavondasa, a tAmogatasi szerz6dés felmondasa, vagy az attdl torténd elallas
esetén a visszafizetendd koltségvetési tAmogatas visszakovetelése céljabdl a tAmogatasi
szerz6désben megfeleld biztositékot kell kikotni.

a 85. § (1) bekezdés alapjan amennyiben visszafizetési kotelezettség kertil el6irasra, ugy
biztositék a koltségvetési tdmogatds 0Osszegét elérd biztositéki értékig kérhetd,
figyelemmel a kamat és késedelmi pdtlék el6irasokra is.

A biztositék a tAmogatasi szerz6dés/tamogatdi okirat mellékletét képez6 felhatalmazas
beszedési megbizas teljesitésére.

a 86. § (1) bekezdése alapjan a koltségvetési tamogatas folyositasara a beszamolo, vagy ha
el6irasra kertilt a részbeszamol6 elfogadasat kovetéen keriilhet sor.

a 87.§ (1) bekezdése alapjan a koltségvetési tamogatas a beszamol6 vagy részbeszamold
elfogadasat megel6zden is folydsithato, azaz tAmogatasi eldleg nyudjthato.

a 87. § (2) bekezdése alapjan a tdmogatasi el6leg 0sszegét a palyazati kiirds vagy a
tdmogatasi szerzddés hatarozza meg.

a 88. § (3) bekezdése alapjan fel kell fliggeszteni a koltségvetési tamogatds folyositasat, ha
a tamogatasi szerz6dés megkotését / tamogatdi okirat kiadasat kovetben a
kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy a tamogatas folyodsitéja olyan
korilményr6l szerez tudomdést, amely a koltségvetési tdmogatds visszavondsat, a
tamogatasi szerzddés felmondasat vagy az attol torténd elallast, illetve a tAamogatoi okirat
visszavondsat teheti szlikségessé. A felfiiggesztésrol és annak okarol a kedvezményezettet
haladéktalanul tajékoztatni kell
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a 92. § (1) bekezdése szerint a kedvezményezett a tdmogatott tevékenységrél és a
tdmogatott tevékenység megvaldsitdsaval kapcsolatban felmeriilt valamennyi koltségrél a
tdmogatasi szerzédésben/tdmogatéi Okiratban rogzitett hatariddig késziti el a
beszamoloéjat.

93. § (3) bekezdése alapjan a részbeszamol6hoz, beszamoléhoz csatolni kell a
részbeszamold, beszamol6 altal érintett id6szakban felmeriilt, a tAmogatott tevékenység
megvalositasdhoz kapcsolddd koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrél készitett
Osszesit6t. Az Osszesité tartalmazza az elszamolds részét képez6 koltséget igazold
szamviteli bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kiilondsen szamla, bérkifizetési 6sszesitd,
szamlakivonat), a kiadllitdsanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid
leirasat, netté Osszegét, brutté Osszegét, a tdmogatds terhére elszamolt Osszeget, a
szamviteli bizonylat kiallitéjanak nevét, adoészamat, a pénziigyi teljesités idépontjat,
valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az daltala meghatalmazott
személy alairasat.

a 94. § (2) bekezdése szerint a részbeszamold, beszamol6 hataridejének elmulasztasa vagy
nem megfelel teljesitése esetén a Tamogataskezel6 irasban, hataridé6 meghatarozasaval
felszolitja a kedvezményezettet a kotelezettsége teljesitésére vagy a hianyok potlasara.
Hianypotlasra - ha jogszabaly, vagy tAmogatasi szerz6dés/tamogatoéi okirat eltér6en nem
rendelkezik - legfeljebb egy alkalommal van lehet6ség.

A Tamogataskezel6 sajat hataskorben dont a hidnypdtlas lehet6ségének biztositasarol.

a 97. § (4)-(5) bekezdése alapjan, ha a tdmogatott tevékenység 6sszkoltsége csokken a
tervezetthez képest, a koltségvetési tdmogatas 0sszegét az 0sszkoltség csokkenésének
aranyaban csokkenteni kell, tobb forras esetén az eredeti aranyoknak megfelel6en. A
tdmogatott tevékenység 0Osszkoltségét a koltségtervben meghatarozott egyes
koltségnemek aranyaban kell csokkenteni. E rendelkezést6l a tamogatasi
szerz6désben/tamogatoi okiratban a felek eltérhetnek.

Nem kell alkalmazni a fenti szabalyt, ha az adott tAmogatott tevékenységhez biztositott
valamennyi koltségvetési tdmogatds O0sszege a harommilli6 forintot nem éri el, nem
haladja meg a tdmogatott tevékenység 0sszkoltségét és nem iitkozik az eurdpai unids
versenyjogi értelemben vett dllami tAmogatasi szabalyokba.

Az adatlap Kkitoltése és benyujtasa soran jelentkezo

tartalmi/szakmai probléma esetén Szamosi Gabor a +36 (1) 550-2894
telefonszamon vagy a gabor.szamosi@emet.gov.hu e-mail cimen, tovabba Palinkas
Zsanett a +36 (1) 550-2897 telefonszamon vagy a zsanett.palinkas@emet.gov.hu e-
mail cimen,

informatikai, technikai probléma esetén Akac Monika a +36 1 550-2609
telefonszamon vagy Marjanné Huszti Erika a +36 1 550-2803 telefonszamon

ad felvilagositast, hétf6tél csiitortokig 8-16 oraig, pénteken 8-13.30 oraig.

Emberi Er6forras Tamogataskezeld
Levelezési cim: H-1389 Budapest, Pf.: 128.
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